[bookmark: _GoBack]	
[image: maket a4][image: D:\thutv\logocoma9_225x97_new.jpg]

Mẫu 2

                                                                               Tp.Hồ Chí Minh, ngày      tháng       năm 20 

       ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
Kính gửi: Tổng giám đốc công ty

Tôi tên:  
Công tác tại:  
Chức danh:  
Làm đơn này để xin nghỉ phép từ: ngày                    đến ngày             
Loại phép:           Phép thường niên                          Nghỉ việc riêng có lương             
         
          Nghỉ việc riêng không  lương                                  Nghỉ  chế độ BHXH
Lý do:  
Địa chỉ nghỉ phép:  
Rất mong được sự đồng ý của Tổng giám đốc.
Trân trọng.


      Tổng giám đốc                          Trưởng đơn vị                       Người làm đơn




                                                                                       
                                                           
         
                                                                                                            
Ghi chú: 
· Sau khi được TGĐ duyệt, đơn xin nghỉ phép này phải gửi về phòng TC-HC (cô Nguyễn Thị Thắm) để tổng hợp.
· Mẫu đơn xin nghỉ phép này sử dụng cho tất cả các loại phép.
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