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GIẤY ĐĂNG KÝ KẾ HOẠCH NGHỈ PHÉP NĂM
 (
Mẫu 1
)
Kính gửi: Tổng giám đốc công ty
Tôi tên: 
Phòng ban/ đơn vị: 
Làm việc tại công ty từ ngày    tháng    năm  
Số ngày được nghỉ phép năm tổng cộng là:    ngày 
Đăng ký kế hoạch nghỉ phép năm 20    như sau: 
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	Thời gian, số ngày, địa điểm nghỉ phép
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	Thời gian, số ngày, địa điểm nghỉ phép
	
	
	
	
	
	




	Trưởng phòng, ban
	Ngày       tháng      năm 20 
Người đăng ký
(ký, ghi rõ họ tên)






                                                                                                 
Ghi chú: 
- Số ngày phép năm: làm việc đủ 12 tháng được nghỉ 12 ngày/ năm. Sau mỗi 60 tháng được cộng thêm 1 ngày.
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